广播电视节目制作经营机构用户操作说明
登陆网址：http://jg.chinasarft.gov.cn
一、登录

用户名：机构中文名称全称，默认密码：8888，并正确输入【验证码】进行登录，点击【登录】，即可进入操作界面。

二、修改密码

登录系统后，在界面右上角，点击“修改密码”，进入修改密码页面，输入默认密码，两次输入要设置的新密码，不得少于4位，点击确定，即可成功修改。 

三、完成注册申请

步骤1，点击菜单【机构注册申请】，勾选【同意上述说明】，点击【开始注册申请】。

步骤2，点击【补录信息】，进入信息填写页面，完整填写，点击【提交】即可。（如发现点击提交没有反应，请仔细检查填写页面，必定存在必填字段未填写情况。）

注意：以上三步，请各机构用户务必于2013年1月20日前完成。省广电局对机构提交信息网上审核通过后方可进行网上年审申请。

四、年审申请

步骤：登录系统，点击菜单【机构年审申请】，点击【申请】，完整填写信息（与业绩审核表内容一致），点击【提交】即可。

五、学习【帮助文档】

点击位于界面右上角的【帮助文档】，下载并保存，请各机构认真学习系统其它相关操作说明，便于今后使用该系统进行机构变更和电视剧制作许可申请等事项。



